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которых велет,ся обрабо,гка IIерсонаJIьных данных

l.!оступ рабо,гников шкоJIы (лаrее-Орr.ани:tациll) в IIомещениях, В которых ведется
обрабо,гка гIерсOнальных /{анных. осущсс.г|]JIяетсrt l] цеJlях обеспечения безопасности
персональных ,цанных.

2.!ля помеtцений, в KoTopl,rx обрабатывают]я пе|рсоFI&Цьные данные (далее-
помешения), долrкен обеспечиваться режим безопltсноOти, при котором исключается
возможность некоl{тролируемого проникновения и пре(jывания в этом помещении
посторонних л1.Iц.

3.11paBo самостоятеJIьного входа в Ilомещения имеют работниtси, непосредственно

рабо,гаlоlltие в эl,их помеп{ениrIх и JIицо. OтBeTcTBeI.tHoe за оргаr{изацию обработки
I lepcoНzuIbH ых,rIан t] ых,

4.Иные JIиl(а допускак)тся в I IомешtегIия по ()оглЕlсоваI{ию с директором
организации или лицом. ответственIIым за организilцикl обработки персон&,Iьных данньгх,
и в соI]рово)Itдении лиu, работ,ающих в этItх помещения.

5.I-Iомеrrtения по окончании рабочего дня должrIы закрываться на ключ.
6.IJскры,гие и закрытие IIомещеt-tlлй прtlизвоilи,гь()я JIицами, имеющими право

досl,упа.
7.Уборка помещений должна производится ,з прLIсутствии лиц, осуществляющих

обрабоr,ку персональных данных.
8.Перел закрытием помещений по окончании рабочего дня, лица, имеющие право

доступа в помещения обязаны:
-убрать материальные носители персоt{альнlJх дilнных в шкафы или сейфы и

закрыть их,

-о,гl(лючить техIIические средства(кроме посl,оянно действуюulей техники)и
эJIектроприборы от сеl,и. tsыкJltоl{ить освеIllение,

_закрыть окна.

9.Перел открытием ]1омещенлlй лица, имеюп{ие право доступа в помещения ,

обязаны:

-провести вttешний осмотр с ltеJIью установJIения цеJIостности двери и замка,

-открытt, дверь и осмоl,реl,ь помеLцеLIие. где хранятся материальные носители.

l0.При обнарух<ении неисправности двери и запирitющldх устройств необходимо:
-tle вскрывая помещеtlие. доложить непосре,цственIlому руководителю,
_в tIрисутствии лица, ответственного за организацию обработки персональных

данных, и непосреllственного руководиl^еля, вскры,гь пс|мещение и осмотреть его,



-cocTaBll,Ib акт о выяtsJ]енных LIарушениях и пере,ца],ь его директору организации
для проведения служебного расследования.

l 0.OTBeтcTBeHHocTb за соблюilенлIе порядка,цост:/па в помещения возлагается на
ли цо ответствеI{ное за организацию обработки пер()онаJIьньж данных.

12.Работни|(и органиЗации обязаны ознакOМ,аться с настоящим порядкOм доступа в
IIомеtцения. в которых веlI,е,гся обрабоr,ка ПеРOОI{аJI])ных ланных,


